
 

  

 
 

Alle Docenti Responsabili di plesso 

Ai Docenti Somministratori -scuole Primarie d’Istituto 

Ai Docenti Scuole Primarie d’Istituto 

Al Personale Amministrativo Settore  Alunni 

Al DSGA dott. Paolino Capuozzo 

Sito web www.ictorrebn.edu.it 

 

 

Oggetto: Prove Invalsi 2021 – classi II e V scuole primarie d’Istituto:  Organizzazione giornate di 

somministrazione ed indicazioni procedurali. 

In vista delle previste giornate di somministrazione delle prove INVALSI per le classi II e V primarie d’Istituto ,               

acquisite le  informazioni  richieste in merito a segnalazioni di misure dispensative / compensative  per gli alunni DVA e  DSA 

certificati frequentanti le classi oggetto di rilevazione  per il corrente a.s.  compatibili con PEI e PDP, si forniscono di seguito 

le indicazioni procedurali con invito a rispettare le disposizioni contenute nel manuale del somministratore, inviato in 

tempo utile per una attenta lettura da parte del personale docente incaricato . 

PRIMA GIORNATA: 5 MAGGIO 2021 – PROVA D’INGLESE (V PRIMARIA) 

 
Attività preliminari  

 

ore 7.45 - download , a cura delle segreteria dei seguenti materiali : 

 file audio standard (unico) in formato .mp3, cosiddetto sound file, per la sezione di 

ascolto (listening): riproduzione di tante copie dei sound file per quante sono le classi 

quinte e consegna su un supporto di  memoria esterna (es. chiavetta USB) a ciascun 

docente somministratore; 

ore  8.00   I  docenti  r e s p o n s a b i l i  d i  p l e s s o ,   s o n o  c o n v o c a t i  p r e s s o  l a  s e d e  c e n t r a l e  d e l l ’ I . C . ,  

per effettuare le previste operazioni, come da protocollo INVALSI, di seguito richiamate  : 

➢  rimozione dei sigilli delle prove d’Inglese (reggette termosaldate  incrociate  e involucro di 

plastica trasparente) d e l l e  c l a s s i  V  d ’ i s t i t u t o .  

➢  acquisizione in consegna  

a) dei fascicoli delle classi 

b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza 

del nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il suo codice studenti 

c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo per l’etichettatura dei fascicoli 
(uno per allievo) delle classi; 

 

N.B.  Per  le operazioni di etichettatura  saranno utilizzati – come suggerisce INVALSI- guanti di protezione  ed assicurato il 

rigoroso  rispetto  del protocollo in uso per le misure anti contagio. 

N.B.   Le responsabili di plesso - prima del giorno della prova – avranno cura di accertarsi e verificare che ogni classe in 

cui si svolge la prova disponga della strumentazione adeguata e funzionante per lo svolgimento della prova di 
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ascolto (listening). 

Svolgimento della prova (tra le 9.00 e le 11.15) 

Ore 9,00 – Inizio della prova di lettura ( reading)  che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli eventuali 15 minuti di 

tempo aggiuntivo per gli allievi DSA) osservando debitamente e scrupolosamente le procedure indicate in dettaglio nel 

protocollo di somministrazione  : 

Ore 10.00-10.15 Pausa  

Ore10.15– Inizio e svolgimento  della prova di ascolto( listening) , che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli 

eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi  DSA), osservando debitamente e scrupolosamente le procedure 

indicate in dettaglio nel protocollo di somministrazione,  in modalità ascolto collettivo di classe mediante la riproduzione 

per tutta la classe del sound file. 

N.B. Per l’ ascolto collettivo di classe: 

1) Durante la pausa tra le due prove   il docente somministratore si assicura che il sound file (file audio standard 

in formato .mp3) sia correttamente funzionante sullo strumento previsto per la sua riproduzione. 

 

Ore11.15 – termine prova di inglese.  
Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli  della classe  e li consegna ai Responsabili di plesso per la loro 
custodia in luogo sicuro in presidenza. Il materiale e’ posto in quarantena per 24 ore. 

SECONDA GIORNATA: 6 MAGGIO 2019 – PROVA D’ITALIANO 
 

Attività preliminari  

ore  8.00  I  docenti  r e s p o n s a b i l i  d i  p l e s s o ,   s o n o  c o n v o c a t i  p r e s s o  l a  s e d e  c e n t r a l e  d e l l ’ I . C . ,  

per effettuare le s e g u e n t i  operazioni : 

- rimozione  dei  sigilli  delle  prove  d’Italiano  (reggette  termosaldate  incrociate  e involucro di plastica trasparente) 

di tutte le classi della scuola. 

- acquisizione in consegna , per i Docenti somministratori di ciascuna classe: 
-dei fascicoli della classe 
-dell’ elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del cognome 
dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente 
-delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova di Italiano  
Quindi procederanno alla etichettatura dei fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata 

N.B.  Per  le operazioni di etichettatura  saranno utilizzati – come suggerisce INVALSI- guanti di protezione  ed assicurato il 

rigoroso  rispetto  del protocollo in uso per le misure anti contagio. 
 

 Svolgimento della prova di Italiano classi II  

II PRIMARIA  

Ore 9.00: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 45 minuti  

-il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

a)seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il suo codice studente; 
b)seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso fascicolo; 

-svolgimento della prova di Italiano; 
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-Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli  della classe  e li consegna ai Responsabili di plesso per la loro 
custodia in luogo sicuro in presidenza. Il materiale è posto in quarantena per 24 ore. 
 

Svolgimento della prova di Italiano classi V 
 

V PRIMARIA 
 

Ore 10.30: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per 

rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova d’Italiano e da cui g l i  a l l i e v i  DSA 

sono dispensati. Per gli allievi DSA ai 75 minuti standard bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo 

aggiuntivo: 

-il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

a) seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente 

b) seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo 
stesso fascicolo 

c) svolgimento della prova di Italiano 

d) terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli d’Italiano della classe. 
 

Ore 12.45: termine della prova. 

N.B. Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 
pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.). 

 
Il Docente somministratore consegna i fascicoli  della classe ai Responsabili di plesso per la loro custodia in luogo sicuro in 
presidenza. Il materiale è posto in quarantena per 24 ore. 
 

TERZA GIORNATA: 12 MAGGIO 2021 – PROVA DI MATEMATICA 

Attività preliminari  

 

ore  8.00  -  I  docenti  r e s p o n s a b i l i  d i  p l e s s o ,   s o n o  c o n v o c a t i  p r e s s o  l a  s e d e  c e n t r a l e  d e l l ’ I . C . ,  

per effettuare la rimozione dei sigilli delle prove di Matematica di tutte le classi della scuola e l’acquisizione in 

consegna,  per i Docenti somministratori di ciascuna classe: 

 dei fascicoli della classe 

 dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 
nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente 

 delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova di Matematica 
 

N.B.  Per  le operazioni di etichettatura  saranno utilizzati – come suggerisce INVALSI guanti di protezione  ed assicurato il 

rigoroso  rispetto  del protocollo in uso per le misure anti contagio. 
 

Svolgimento della prova di matematica classi II  

II PRIMARIA 

Ore 9.00: inizio della prova di Matematica, che ha una durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per gli allievi  DSA): 
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-il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

– seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente 

– seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo 
stesso fascicolo 

 svolgimento della prova di Matematica 

 terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli di Matematica della classe. 
 

Ore 10.15: termine della prova  

N.B. Il tempo destinato allo svolgimento della prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei  fascicoli ecc.). 

Il Docente somministratore consegna i fascicoli  della classe ai Responsabili di plesso per la loro custodia in luogo sicuro in 
presidenza. Il materiale è posto in quarantena per 24 ore. 
 

Svolgimento della prova di matematica classi V 

V PRIMARIA 

Ore 10.15: inizio della prova di Matematica, che ha una durata effettiva di 75 minuti più 10 minuti (totale  85 

minuti) per alle domande del questionario che si trovano al termine della prova di Matematica e da cui gli allievi 

DSA sono dispensati. Per l’allievo DSA ai 75 minuti bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo: 

-il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

a) seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è 
riportato il suo codice studente 

b) seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso 
fascicolo 

 svolgimento della prova di Matematica 

 terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli di Matematica della classe. 

Ore 12.30: termine della prova 

N.B. Il tempo destinato allo svolgimento della prova è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 
pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli ecc.). 
 
 
Il Docente somministratore consegna i fascicoli  della classe ai Responsabili di plesso per la loro custodia in luogo sicuro in 
presidenza. Il materiale è posto in quarantena per 24 ore. 
 

                  Il Dirigente Scolastico 

F. to    Dott.ssa Maria Luisa Fusco  

     Firma autografa sostituita a mezzo stampa   ai sensi dell'art. 3 comma 2 del dlgs n. 39 del 1993 
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